Instructivo para generar certificados tributarios de nuestros proveedores.

Este es el instructivo para generar los siguientes certificados tributarios de los proveedores
desde el Portal de Cotizaciones via WEB: Certificado de Retencion en la Fuente, Certificado de

Retencién en la Fuente del IVA y Certificado de Retencion de Impuesto de Industria y
Comercio.

-
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{1y Es una medida de seguridad recomendable cambiar su contrasefia frecuentemente.

L.

=
Pasos a seguir para cotizar en una solicitud de cotizacién abierta.
1. Ingresar a la pagina http://portal.monomeros.com.co/
Portal de Servicios en linea
[ Cnntacl:}:ﬁ .Suger\em:ias | " E-ng;ﬁ.sh versinn!

Ingrese aqui su nimero de
identificacion tributaria.

Inicio de Sesion:
NIT:

Ingrese aqui su
contrasefia actual.

Recuerde anadir el digito de
verificacion al final de su nit
(sin el guion o espacios)
para poder ingresar al
sistema.

Haga clic para
iniciar sesion.

Nueva modalidad para la recepcién de Solicitudes de Cotizaciones de Materiales |
via Intermet.

Mondmeros Colombo Venezolanes S.A., esta interesada en actualizar la informacion de contacto de sus
Proveedores, actividad que hace parte de la implantacién del nuevo sistema de informacién para la
recepcion de cotizaciones, del Proceso de Compra de Materiales. Este sistema garantizara la
participacion de todos los proveedores interesados y debidamente inscritos en nuestro Registro Unico
de Proveedores, brindande mayor agilidad v =eguridad a la informacion correzpondiente a cotizaciones u
ofertas recibidas de los proveedores.

*Haga click aqui para ver los Instructivos

Ingrese los datos pedidos por la pagina y haga clic en iniciar sesion. El sistema realiza la
validacion pertinente y lo enviard a la pagina de "7érminos y Condiciones de Uso del
Portal”, a continuacién haga clic en el botén "Aceptar”.

A continuacion apareceran al lado izquierdo un meni con las diferentes opciones que
proporciona el sitio. Para este caso nos enfocaremos en la opcion Certificado Tributarios
ubicado en la seccién de "Consultas”



[Consultas J

Actualizacion de Datos
Cambiar Contrasefia
Ordenes Pendientes
Pagos

Seccion Consultas.

— La opcién Actualizacion de Datos muestra los datos que
tenemos registrado en nuestra empresa y solicitar cambios de
los mismos.

— La opcion Cambiar Contraseiia le permitira cambiar la

Adjudicacion SDC contrasefia cuando lo estime conveniente, teniendo en cuenta

Historial de SDC Cerradas que el manejo de la misma serd de su absoluta
E&rtificadoql‘pr;—] Retencion responsabilidad
[Cotizar = ) — La opcién Ordenes Pendientes muestra las drdenes de

compra pendientes que usted tiene por despachar a nuestra
empresa.

— La opciéon Adjudicacion SDC permite revisar la adjudicacion
de una solicitud de cotizacién a la que su empresa fue
invitado.

— La opcién Historial de SDC Cerradas muestra el detalle de
las solicitudes de cotizacién cerradas que fueron parcial o
totalmente diligenciadas.

— La opcion Certificados Tributarios permite generar los
certificados de Retencion en la Fuente, Retencion en la
Fuente del IVA y Retencion de Impuesto de Industria y
Comercio.

2. Haga clic sobre la opcion Certificados Tributarios para visualizar la pagina de generacion
de certificados tributarios.

)

Esta conszulta permite generar log certificados de Retencion en la Fuents, Retencion en la Fuente del WA v
Retencion de Impuesto de Industria v Comercio.

IMonomeros S.A. 'l
Periodo Informe Inicial: |[01/02/2011 vl
Periodo Informe Final: |[01/02/2011 vl

Tipo Certificado:

[Consultas

Actualizacion de Datos
Cambiar Contrasefia
Ordenes Pendientes
Pagos

Adjudicacion SDC

Historial de SOC Cerradas
Certificados Trjutarios
=)

Sociedad:

[ Cotizar
Sol. sin Cotizacion
Sol. con Cotizacion
Ver Preguntas
Ver Documentos

" Certificado de Retencién de IVA

" certificado de Retencién de ICA

¥ Certificado de Retencién en la Fuente

[Informacién J

Escoja las opciones y haga
clic en el boton Generar

Condiciones generales de
compra
Instructives

Generar

[Salida Segura

& [EI periodo informe inicial y final deben estar en el mismo afio.

3. A continuacion se muestras los pasos para generar un certificado tenga en cuenta que el
periodo inicial y final deben estar en el mismo ano.

a. Escoja la sociedad (Mondmeros S.A o Ecofertil S.A)
b. Escoja el periodo de informe inicial y final.
c. Seleccione el tipo de certificado.



4. Por ultimo haga clic en el boton "Generar” y posteriormente en el botdn "Abrir”

Eescarga de archivos

iDesea abnir o guardar este archivo?

ke

Mombre:  certificado_retencion, pdf
Tipo:  Adobe Acrobat Document
De: localhost

Abrir

Guardar | Cancelar I

x|

Aungue loz archivos procedentes de Intemet pueden ser dliles,
algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en
el arigen, no abra ni guarde este archiva. ;Cudl ez el riezqa?

@

El sistema debera mostrar un archivo en formato PDF.

Certificado de Retencién en la Fuente
Ano Gravable 20
Pericde Enero - Diciembre

Fecha oa Expadicion

Ao
2011

Men
o oz

Cludsd en donde 8e consigno la Retenckn
BARRANGUILLA

Homibrs de la entidad a quian 8s |8 practico la Retancion

HIT & quien a& aplicd ia retancian

MONOMERDS COLOMBD VENEZOLANCSE S.A.

VERBARA BRIEVA LTDA S001E51230
T
Retanadar- HIT Ratanador

&E0020435-5

Diracclon agente Ratensoor
Vi& 40 LAB FLORES -

Municiola

Apartado aer=0 3205 BARRANGUILLA

Departamento
ATLAKTICO

Concspto del pago que origing la Monto Total §

retancion

Cuantla da la Retancion §

Serviclos en general - 4 % 37.552.845

1.502.415

Totales 47 BEZ.216

1.502 118

SON: UN MILLON QUINIENTOS DOS MIL CIENTO QUINCE PESOS

EL PRESENTE CERTIFICADO SE EXPIDE BN FORMA CONTINUA,
CUAL MO REQUIERE FIRMA AUTOGRAFA DE QUIEN LO EXPIDE. ART.

MONOMEROS COLOMBO VEMEZOLANOS Z.A.

EARFAMNQUILLA FEBRERD 01 DE 2011

MPRESA POR
10 DECRETO E28/91

COMPUTADOR POR LO



